
เข้าเว็ป https://budget.up.ac.th 

กรอกรายละเอยีด ผู้ใชง้าน  และ รหัสผ่าน ที่ใชข้อง ม.พะเยา 

 

 

เจอหนา้นี ้“ไอคอนตามภาพทีใ่ส่กรอบสีแดง” 

 



เจอหนา้นี ้คลิก “ไอคอนตามภาพที่ใส่กรอบสแีดง” 

 

 

เจอหนา้นี ้คลิก “เพิ่มใบขอใช้งบประมาณเดินทาง” 

 

 



เจอหนา้นี ้คลิก “ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงาน” 

 

เจอหนา้นี ้คลิก “เครื่องหมาย ” และ คลิก “เลือกกิจกรรม” 

 

 



เจอหนา้นี ้กรอกรายละเอยีดใหค้รบทุกชอ่งแลว้กด  “บันทึกขอ้มูล” 

 อย่าลมืกดเครื่องหมาย     

 

 

กรอกให้ครบถ้วนทุกชอ่ง แลว้กด “บันทึกข้อมูล” 



เจอหนา้นี ้คลิกรูปเครื่องปริน้  

 

เจอหนา้นี ้

 



อ่านรายละเอียดพร้อมตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาให้ครบถ้วน จ านวนเงนิ และรายละเอียดค่าใช้จ่าย

แล้วแนบเอกสารดังนี้   

1.รายละเอยีดการอบรม (รับรองส าเนาทุกแผ่น)  

2. ก าหนดการ (รับรองส าเนาทุกแผ่น)  

3.บันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางปฏิบัตกิารท่ีปร้ินออกจากระบบ Budget (ตามตัวอย่างดา้นบน พร้อมเซ็นเอกสาร) 

4. เอกสารท่ีปักหมุด ค านวณคา่น้ ามันเชื้อเพลงิ 

5.ใบน าทางท่ีผา่นหัวหน้าสาขา หรือประธานหลักสูตร 

 

กรณยีืมเงิน เอกสารเดินทางปฏิบัติงานอนุมัติแล้ว  

ต้องด าเนินการขออนุมัตยิืมเงินในระบบตามขั้นตอนดังนี้ 
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เจอหนา้นี ้“ไอคอนตามภาพทีใ่ส่กรอบสีแดง” 



 

เจอหนา้นี ้คลิก “ไอคอนตามภาพที่ใส่กรอบสแีดง” 

 

 



เจอหนา้นี ้คลิก “เพิ่มใบยมืเงนิทดรอง” 

 

เจอหนา้นี ้ กรอกรายละเอยีดให้ครบถ้วน แล้วกด “บันทึกข้อมูล” 

 



เจอหนา้นีค้ลิก ตรงปุ่มเครื่องปร้ิน 

 

เจอหนา้นี ้อา่นเพื่อตรวจสอบรายละเอยีดให้ถูกตอ้งแล้วปร้ินเอกสารยมืเงิน 

จัดส่งพร้อมเอกสารบันทึกข้อความเดินทางปฏิบัตงิานท่ีได้รับอนุมัติเรียบร้อยแลว้ 

 


