
จัดส่งและตรวจรับพัสดุที่หลักสูตร/สาขา โดยใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ออกใบตรวจรับ  

และจัดเก็บแยกว่าจัดซื้อมาจากงบประมาณใด 

ผูร้ับผิดชอบคลัง IMS ทำการเบิกพัสดุจากระบบ IMS ให้กับผูท้ี่มคีวามประสงค์จะเบิกพัสดุ                    

***หมายเหตุ ผู้ท่ีจะขอเบิกพัสดุตอ้งพิมพ์ใบเบิกจากระบบ IMS ก่อนถงึจะทำการเบิกพัสดุออกจากคลังได ้

 พัสดุคณะฯ เบิกพัสดุจากระบบ AX เข้าสู่ IMS ของหลักสูตร/สาขา                                                    

ภายใน 5 วันทำการ หลังการเบิกจ่ายเงนิเสร็จสิ้น         

จัดส่งและตรวจรับพัสดุทีห่้อง 

สต๊อคกลางคณะ 

 

ผูร้ับผิดชอบคลังหลักสูตร/สาขา ตรวจเช็คความถูกต้อง และรับรายการพัสดุเข้าสู่คลัง IMS  

แจ้งให้พัสดุและการเงิน ทำการเบิกจ่ายเงนิ                                                                                                           

***หมายเหตุ จะเบิกจ่ายเงินก็ต่อเมื่อส่งของทุกรายการครบถ้วนและถูกตอ้งตามสัญญา 

 

แนวปฏิบัติในการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ ์และสารเคมี คณะวทิยาศาสตร์การแพทย์ ประจำปี 2564 

 ขั้นตอนการเบิกจา่ยวัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี 

จัดซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง (งบ IS)             

 

จัดซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง (งบเร่งด่วน/แพทย์/พยาบาล จัดซื้อโดยวิธ ีE-bidding 

ผูท้ีท่ำการเบิกพัสดุจะต้องจัดทำสต๊อกย่อยในระดับ ขวด/แพค/อื่นๆ โดยใช้ เอกสารจัดทำ 

working stock เพื่อควบคุมการใชง้านแต่ละครั้ง  (เอกสาร working stock)                               

***หมายเหตุ ในกรณีท่ีมีวัสดุแตก ชำรุดไม่สามารถใช้งานได้ ตอ้งจัดทำทะเบียนควบคุมด้วย 

                 

คลังธุรการ  

รักษณิา ไผ่จติ 

               

 

คลังหลักสูตรจุลชีววิทยา  

พรรณราย ภิบาลภักดี 

นางสาว                         

 

คลังหลักสูตรชีวเคมี   

ปยิะวรรณ นันตาบุญ              

ทำการเบิกจากพัสดุจากระบบ IMS 

จัดทำสรุปรายการวัสดุคงเหลอื (stock) สารเคมี วัสดุ และวัสดุสิ้นเปลือง

ประจำเดือน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป  

คลังหลักสูตรโภชนาการ  

รัตนา ใจบุญ 

               

 
คลังสรีรวิทยา 

สุรเชษฐ  กันทะคำ 

               

 

คลังกายวิภาคศาสตร์ 

สุทธิพร สมเนตร 

               

 

คลังห้องปฏิบัติการวิจัยกลาง 

พัชรินทร์ ใจขอ้ 

               

 


