
จัดส่งและตรวจรับพัสดุที่หลักสูตร/สาขา และจัดเก็บแยกว่าจัดซื้อมาจากงบประมาณใด 

คลังวัสดุสิ้นเปลือง                

ผูร้ับผิดชอบคลัง IMS ท าการเบิกพัสดุจากระบบ IMS ใหก้ับผูท้ี่มคีวามประสงค์จะเบิกพัสดุ                    

***หมายเหตุ ผู้ท่ีจะขอเบิกพัสดุตอ้งพิมพใ์บเบิกจากระบบ IMS ก่อนถึงจะท าการเบิกพัสดุออกจากคลังได ้

 พัสดุคณะฯ เบิกพัสดุจากระบบ AX เข้าสู่ IMS ของหลักสูตร/สาขา                                                    

ภายใน 5 วัน หลังการเบิกจ่ายเงนิเสร็จสิ้น         

จัดส่งและตรวจรับพัสดุทีห่้อง 

สต๊อคกลางคณะ 

 

ผูร้ับผิดชอบคลังหลักสูตร/สาขา ตรวจเช็คความถูกต้อง และรับรายการพัสดุเข้าสู่คลัง IMS  

แจ้งให้พัสดุและการเงิน ท าการเบิกจ่ายเงนิ                                                                                                           

***หมายเหตุ จะเบิกจ่ายเงินก็ต่อเมื่อสง่ของทุกรายการครบถ้วนและถูกตอ้งตามสัญญา 

 

แนวปฏิบัติในการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ ์และสารเคมี คณะวทิยาศาสตร์การแพทย์ ประจ าปี 2562 

 ขั้นตอนการเบิกจา่ยวัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี 

จัดซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง (งบ IS)             

 

จัดซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง (งบเร่งด่วน/แพทย์/พยาบาล จัดซื้อโดยวิธ ีE-bidding 

ผูท้ีท่ าการเบิกพัสดุจะต้องจัดท าสต๊อกย่อยในระดับขวด/แพค/อื่นๆ โดยใช้ เอกสาร F-01 หรอื

จัดท า working stock เพื่อควบคุมการใชง้านแต่ละครั้ง  (เอกสาร working stock)                               

***หมายเหตุ ในกรณีท่ีมีวัสดุแตก ช ารุดไม่สามารถใช้งานได้ ตอ้งจัดท าทะเบียนควบคุมด้วย 

                 

คลังสารเคมี                

 

คลังวัสดุ                          

 
ท าการเบิกจากพัสดุจากระบบ IMS 

จัดท าสรุปรายการวัสดุคงเหลอื (stock) สารเคมี วัสดุ และวัสดุสิ้นเปลือง 

รายงานถึงคณบดีทุก 6 เดอืน 


