
ขั้นตอน ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รบัผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี�ยวขอ้ง
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ผู้ขอรับบริการ ติดต่อนกัวทิยาศาสตรเ์พื�อตรวจสอบสทิธิ�การใชบ้รกิารและอัตราค่า
บรกิาร ดังนี�

ภายในคณะฯ กรณีขอใชบ้รกิารเพื�อการเรยีนการสอน/วจิยั และบรกิารวชิาการฯ
จะได้รบัการยกเวน้อัตราค่าบรกิาร และกรณีขอใชบ้รกิารเพื�อสว่นบุคคล มอัีตรา
ค่าบรกิาร 200 บาท/คน
ภายนอกคณะฯ กรณีขอใชบ้รกิารเพื�อการศึกษาวจิยัหรอืเพื�อสว่นบุคคล มอัีตรา
ค่าบรกิาร 400 บาท/คน

1.ผู้ขอรบับรกิาร
2.นักวทิยาศาสตร์

ติดต่อล่วงหน้า
อยา่งน้อย 2-3 วนั

1.ตารางการใช้คลินิกโภชนาการและการกําหนดอาหาร
2.ประกาศอัตราค่าบริการอ้างอิงตามประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าบริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์
คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ พ.ศ. 2563 
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นักวิทยาศาสตร์ ดำเนินการตรวจสอบความพร้อมของสถานที่และเครื่องมือ และ
ทดสอบประสิทธิภาพการใช้งานได้ของเครื่องมือเพื่อให้พร้อมใช้งาน หากไม่พร้อมให้
บริการจะต้องดำเนินการแจ้งให้ผู้ขอรับบริการทราบทันที 

1.นักวทิยาศาสตร์ 1 วัน 1.คู่มอืการใชง้านเครื�องวดัองค์ประกอบของรา่งกาย
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ผู้ขอรับบริการ ดำเนินการกรอกแบบฟอรม์ขอใชบ้รกิาร ดังนี�
ภายในคณะฯ กรอกแบบฟอร์มขอใช้ห้องปฏิบัติการ/ครุภัณฑ์ (F-04) 
ภายนอกคณะฯ ใช้บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ฯ 

โดยต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนและชดัเจน พรอ้มลงลายมอืชื�อใหเ้รยีบรอ้ย กรณี
นิสติ แบบฟอรม์จะต้องมลีายมอืชื�ออาจารยที์�ปรกึษาจงึจะสามารถใชบ้รกิารได ้ แล้ว
ยื�นแบบฟอรม์ใหกั้บนักวทิยาศาสตร์

1.ผู้ขอรบับรกิาร
2.นักวทิยาศาสตร์ 1 วัน

1.แบบฟอร์มขอใชห้อ้งปฏิบติัการ/ครภัุณฑ์ (F-04)
2.บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ขอใช้บริการการตรวจวัด
องค์ประกอบของรา่งกาย
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นักวิทยาศาสตร์ ดำเนนิการเสนอขออนมุติั ดังนี�
ภายในคณะฯ ดำเนินการเสนอฟอรม์ขอใชห้อ้งปฏิบติัการ/ครุภัณฑ์ (F-04)
เสนอต่อหวัหน้าสาขาวชิา/ประธานหลักสตูร เพื�อพจิารณาอนุมติั
ภายนอกคณะฯ ใช้บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ฯ ผ่านทางสำนักงานเลขา
คณะฯ เพื่อเสนอต่อคณบดีพิจารณาอนุมัติ     

โดยต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนและชดัเจน พรอ้มลงลายมอืชื�อใหเ้รยีบรอ้ย กรณี
นิสติ แบบฟอรม์จะต้องมลีายมอืชื�ออาจารยที์�ปรกึษาจงึจะสามารถใชบ้รกิารได ้ แล้ว
ยื�นแบบฟอรม์ใหกั้บนักวทิยาศาสตร์

1.นักวทิยาศาสตร์
2.หัวหน้าสาขาวชิา/
ประธานหลักสตูร

3.คณบดีฯ

2-3 วัน
1.แบบฟอร์มขอใชห้อ้งปฏิบติัการ/ครภัุณฑ์ (F-04)
2.บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ขอใช้บริการการตรวจวัด
องค์ประกอบของรา่งกาย
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ผู้ขอรับบริการ ดำเนนิการดังนี�
ผู้ขอรับบริการเข้ารับการตรวจวัด ด้วยเครื่ององค์ประกอบของร่างกาย โดยมี
นักวิทยาศาสตร์เป็นผู้กำกับดูแลและอำนวยความสะดวกตลอดระยะเวลาการใช้
งาน
ผู้ขอรับบริการ นำใบรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ ไปดำเนินการชำระค่าบริการที่
ฝ่ายการเงินของคณะฯ

1.ผู้ขอรบับรกิาร
2.นักวทิยาศาสตร์
3.นักวชิาการเงิน
และบญัชี

1 วัน
1.ผลการตรวจวัดองค์ประกอบของรา่งกาย
2. ใบเสร็จรบัเงิน
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นักวิทยาศาสตร์ ดำเนินการจัดเก็บพื้นที่ภายในคลินิกโภชนาการฯ และดูแลทำความ
สะอาดเครื่องวัดองค์ประกอบของร่างกายให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย เพื่อเตรียมความ
พร้อมสาํหรบัการใหบ้รกิารในครั�งถัดไป

1.นักวทิยาศาสตร์ 1 วัน 1.คู่มอืการใชง้านเครื�องวดัองค์ประกอบของรา่งกาย

8

ตรวจสอบสิทธิ์และ
อัตราค่าบรกิาร

ผู้ขอรบับรกิาร

เริ่มต้น

เสร็จสิ�น

ตรวจสอบ
ความพร้อม

ยื่นแบบฟอรม์
ขอรับบรกิาร

เสนอพิจราณา
อนมุติั

เข้ารบับรกิารและ
ชำระค่าบรกิาร

การจัดการหลังใชง้าน

พรอ้ม

อนุมติั

ไมพ่รอ้ม

ไมอ่นุมติั

ตรวจสอบสิทธิ์และ
อัตราค่าบรกิาร

ยื่นแบบฟอรม์
ขอรับบรกิาร

เสนอพิจารณา
อนุมติั

ตรวจสอบ
ความพร้อม

ผู้ขอรบับรกิาร

เข้ารบับรกิารและ
ชำระค่าบรกิาร

การจัดการหลังใชง้าน

เริ่มต้น

เสร็จสิ�น

ไมพ่รอ้ม

ไมอ่นุมติั

พรอ้ม

อนุมติั

ข้อความในยอ่หน้าของคณุ

ขั้นตอนการปฏิบติังาน (Flowchart)
การขอใช้บรกิารตรวจวดัองค์ประกอบของรา่งกาย (Bioelectrical Impedance Analysis - BIA)
คลินกิโภชนาการและการกําหนดอาหาร

ขั้นตอนการปฏิบติังาน พรอ้มรายละเอียดงาน


	การขอใช้บริการตรวจวัดองค์ประกอบของร่างกาย (Bioelectrical Impedance Analysis - BIA)

