
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การขออนุมัติโครงการ และกิจกรรมจิตอาสา 

คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

----------------------------------------------------------- 

ผู้รับผิดชอบ   

นางสาระชล    เครือสาร  ตำแหน่ง นักวิชาการ(กิจการนสิิต) 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 มีหน้าที่ให้บริการ ให้คำปรึกษาแก่นิสิตและบุคลากรภายในคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

เกี่ยวกับการขออนุมัติโครงการ และกิจกรรมจิตอาสาภายในคณะฯ  ติดตามการเข้าร่วมโครงการ 

บันทึกช่ัวโมงการปฏิบัติงานจติอาสาของนสิิตให้เป็นไปตามระยะเวลาที่โครงการกำหนด  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 ไม่มกีฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ช่องทางการให้บริการ 
 

 งานกิจการนสิิต  คณะวิทยาศาสตรก์ารแพทย์ หอ้งสำนักงานธุรการ  

ช้ัน 1 (CE01110)  

 เบอร์โทรตดิต่อ 054-566-666 ตอ่ 3882 

E-service 
ระบบ UP Quality https://studentservices.up.ac.th/ 
 

  
ค่าธรรมเนียม 

 - ไม่มคี่าธรรมเนียม  

 

 

 



แนวทางการขออนุมัติโครงการและกิจกรรมจิตอาสาในระบบ UP Quality    

 
ลำดับ 

 
แผนผังข้ันตอนการให้บริการ 

 
รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ 

 
ระยะเวลา 

 

ผู้จัดทำ/
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

 
ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

กฎหมาย 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

 
1 

  

ผู้รับผิดชอโครงการหรือกิจกรรม จัดทำบันทึกข้อความ   
ขออนุมัติโครงการ  

 

  
 
ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

                                                           
1.บันทึกข้อความขออนุมัตโิครงการที่อนุมัตแิล้ว                 
2.รายละเอยีดโครงการตัวโครงการเต็มรูปแบบ          
3.กำหนดการโครงการ/กิจกรรม 

               
ไม่มี

ค่าธรรมเนยีม 

- ส่งเอกสารด้วย
ตัวเอง ณ 
สำนักงานคณะฯ 
หรือ ระบบ UP-
DMS 

  

 
2 

 
 
 
 

 

งานกิจการนิสิตร ับเอกสารบันท ึกข้อความขออน ุม ัติ
โครงการที่อนุมัติแล้วพร้อมสอบถามรายละเอียดเบ้ืองต้น  

 
5 นาท ี

 
นักวชิาการฝ่าย
กิจการนิสิต 

1.บันทึกข้อความขออนุมัตโิครงการที่อนุมัตแิล้ว                                   
2.รายละเอยีดโครงการ ตวัโครงการเต็มรูปแบบ         
3.กำหนดการโครงการ/กิจกรรม 

 
ไม่มี

ค่าธรรมเนยีม 

- ส่งเอกสารด้วย
ตัวเอง ณ 
สำนักงานคณะฯ 
หรือ ระบบ  
UP-DMS 

 
 

        ไม่ม ี

 
 
3 

 
 
 
 

 

ตรวจสอบข้อมูลโครงการและนับจำนวนขั่วโมงที่จะบันทึก
ให้แก่นิสิต 

 
    

5-10 นาท ี

 
นักวชิาการฝ่าย
กิจการนิสิต 

1.บันทึกข้อความขออนุมัตโิครงการที่อนุมัตแิล้ว                                 
2.รายละเอยีดโครงการตัวโครงการเต็มรูปแบบ          
3.กำหนดการโครงการ/กิจกรรม 

 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนยีม 

- ส่งเอกสารด้วย
ตัวเอง ณ 
สำนักงานคณะฯ 
หรือ ระบบ  
UP-DMS 

 
 

ไม่มี 
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กรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการและกรอกจำนวน  
ขั ่วโมงในระบบให้ถูกต้องครบถ้วนเพื ่อที่จะบันทึก
ให้แก่นิสิต 
 

 
 

5-10 นาท ี
 

 
นักวชิาการฝ่าย
กิจการนิสิต 

1.บันทึกข้อความขออนุมัตโิครงการที่อนุมัตแิล้ว                                 
2.รายละเอยีดโครงการตัวโครงการเต็มรูปแบบ          
3.กำหนดการโครงการ/กิจกรรม 

 
ไม่มี

ค่าธรรมเนยีม 

ระบบ  
UP Quality 

 
 
      ไม่ม ี

 
 
4 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
พิจารณาอนุมัติโครงการจิตอาสา 

 
 

5-10 นาท ี
    

 
 
กองพัฒนา
คุณภาพนิสิตและ
นิสิตพิการ 

1.บันทึกข้อความขออนุมัตโิครงการที่อนุมัตแิล้ว                                 
2.รายละเอยีดโครงการ ตวัโครงการเต็มรูปแบบ         
3.กำหนดการโครงการ/กิจกรรม 

 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนยีม 

 

ระบบ  
UP Quality 

 
 
 

ไม่มี 

 
 
5 

 
 
 
 
 

 
บันทึกรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมโครงการ  
 
 

 
      

5-15 นาท ี

 
นักวชิาการฝ่าย
กิจการนิสิต 

1.รายชื่อนิสิตที่เขา้ร่วมโครงการหรือกิจกรรม   
ไม่มี

ค่าธรรมเนยีม 

 
ระบบ  
UP Quality 

 
 
 

ไม่มี 
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หนา้ 1 

เริ่มต้น 
 
 
 

รับเอกสารบันทึกขอ้ความ 

 

ตรวจสอบรายละเอียดขอ้มูล  

บันทึกข้อมูลในระบบ  
UP Quality 

พิจารณา
อนุมัต ิ

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง
หัวหน้า
สำนักงาน
พิจารณา
เอกสาร
และ
ดำเนินการ
อง 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

 

ไม่ถูกต้อง 

หนา้ 1 

ไม่ถูกต้อง
หัวหน้า
สำนักงาน
พิจารณา
เอกสาร
และ
ดำเนินการ
อง 

ไ
ม
ถู
ก
ต้
อ
หั
ว
ห
น้
า
ส
ำ
นั
ก
ง
า
น
พิ
จ
า
ร
ณ
า
เ
อ
ก
ส
า
ร
แ
ล
ะ
ด
ำ
เ
นิ
น
ก
า
ร
อ

ถูกต้อง 

 

บันทึกรายชือ่นิสิตในระบบ  
UP Quality 

สิ้นสุด 

ไม่ถูกต้อง 



 

ขั้นตอนการจัดทำ 
ขออนุมัติโครงการและกิจกรรม จิตอาสาในระบบ UP Quality    

 

1. เข้าระบบ UP Quality  https://studentservices.up.ac.th/  

         

 

2.เลือกหัวข้อที่ต้องการ  

 

 

 

 

หนา้ 2 

https://studentservices.up.ac.th/


 

3.กรอกขอมูลและบันทกึข้อมูลใหครบ 

 

 

 
 

 


