
3.3.4 มาตรการหรอืแนวทางการ

ใชห้มึกพมิพ ์อปุกรณ์เครื่องเขียน 

วสัดสุ านกังาน



มาตรการใชห้มึกพมิพ ์,เครื่องถา่ย ,

อปุกรณ์เครื่องเขียนในส านักงาน

๑.  สรา้งความตระหนักในการวสัดุ

ส านักงานรว่มกนั



๒.  ก าหนดรหสัในการใชเ้ครื่องถา่ย

เอกสาร เพือ่ก ากบัดูแลการใชง้าน กรณี

ถ่ายเอกสารที่ไม่มีความส าคญัใหใ้ช ้

Mode Eco  เพือ่เป็นการลดการ

ใชห้มึกพมิพ์

๓. ใหใ้ชเ้ครื่องพมิพใ์นการพมิพเ์อกสาร

รว่มกนั และมีการก าหนดรูปแบบการใช้

เครื่องพมิพ ์

๔. ลดการถา่ยเอกสารประกอบการ

ประชมุ  โดยใชป้ระชมุออนไลน์ หรอื

เตรยีมเอกสารประชมุผ่าน QR 

Code 
๕.  การใช ้UP-DMS ,E-mail 
Line ,Facebook ในการสื่อสาร
องคก์รแทนการใชก้ระดาษ


